关于开具增值税发票的说明（会计科）
1、 学校涉税项目及税率
根据财政部、国家税务总局《关于全面推开营业税改征增值税试点的通知》，经
与西安市税务局雁塔分局核定，我校以下涉税项目需要交纳增值税及城市建设维护税等附加税费。
（一）增值税涉税项目及税率
	涉税项目
	应税行为
	开具内容
	税率
	纳税方式
	备注

	横向科研项目
	研发和技术服务、信息技术服务、文化创意服务、鉴证咨询服务等现代服务
	课题费（或课题名称）
	6%
	一般计税
	办妥陕西省科技厅免税合同认定的四技类科研项目方可开具税率为0的发票。

	会务费收入
	会议展览服务
	会务费
	6%
	一般计税
	各单位举办会议收取的会务费

	文体比赛费收入
	文化体育服务
	报名费、
参赛费
	6%
	一般计税
	各单位举办各类文体比赛等收入的参赛报名费

	考务费收入
	教育辅助服务
	考务费
	6%
	一般计税
	外语学院收取的托福等考务费、教师干培学院收取的清考费等

	版面费收入
	其他现代服务
	版面费
	6%
	一般计税
	学报等收取的版面费

	招标服务费收入
	其他现代服务
	招标服务费
	6%
	一般计税
	实验室建设处等单位收取的招标资料费

	期刊出售收入
	销售货物（图书）
	订刊费
	13%
	一般计税
	学报等出售期刊收入

	博士后联合培养费收入
	非学历教育服务
	联合培养费
	6%
	一般计税
	

	培训收入
	非学历教育服务
	培训费
	6%
	一般计税
	不纳入预算外资金管理的的培训收入




（2） 其他附加税费及税率
根据《中国人民共和国增值税暂行条例》规定，除增值税外，我校还应缴纳城市建设维护税、教育附加费、地方教育附加费、水利基金、印花税等附加税费。税率如下：
	城市建设维护税
	7%

	教育附加费
	3%

	地方教育附加费
	2%

	水利基金
	0.08%

	印花税
	0.05%









（三）计税公式：
应纳增值税=增值税销售收入（即合同金额）/（1+适用税率）*适用税率
应纳城市建设维护税=应纳增值税税额*7%
应纳教育附加费=应纳增值税税额*3%
应纳地方教育附加费=应纳增值税税额*2%
应纳水利基金=增值税销售收入（即合同金额）*0.08%
应纳印花税=增值税销售收入（即合同金额）*0.05%
    为方便老师计算税率，增值税税率为6%的涉税项目，其最终合计税率约为合同金额的6.48%；增值税税率为13%的涉税项目，其最终合计税率约为合同金额的13.02%。

2、 增值税发票开具及收入入账
（一）增值税发票种类
我校作为增值税一般纳税人发生增值税应税行为，根据发票适用范围可以开具增值值税普通发票和增值税专用发票。
1、增值税普通发票
（1）发票开具的对方单位（纳税人规模）不受限制（一般纳税人、小规模纳税人、非增值税应税的非企业性单位等）；
（2）符合免税政策并进行免税认定的科研项目只能开具增值税普通发票（免税项目仅指办妥陕西省科技厅免税合同认定的“四技类”科研项目）；
（3） 开具增值税普通发票，对方单位不能进行增值税抵扣。	
2、 增值税专用发票
（1）发票开具的对方单位必须是一般纳税人。
（2）开具增值税专用发票，对方单位可以进行增值税抵扣，不能再申请“四技类”免税。
（2） 增值税发票开具对象
增值税发票开具对象为我校为其提供横向科研应税服务、咨询服务、会议展览服
务等的转款单位。
（三）增值税发票开具及收入入账流程
根据增值税票据管理要求，各类收入到账后方可开具增值税发票。项目负责人需先向付款单位落实增值税发票开具的种类（增值税普通发票或增值税专用发票），如对方单位为首次在我校开具增值税专用发票的，请向付款单位获取增值税一般纳税人资格证明复印件并加盖付款单位或其财务部门印章（一般在税务登记证附表印有国税局核定增值税一般纳税人章），再次开票时请在财务处会计科查询备案。
款项到校后，项目负责人需提供以下资料到长安会计科开具增值税发票及办理入账：
1、“四技类”横向科研课题（免税）
所谓“四技”类收入是指单位和个人从事技术转让、技术开发业务和与之相关的技术咨询、技术服务取得的收入，此类收入可免征增值税。
（1）省科技厅的“四技”类技术合同免税证明；（免税事宜的办理请咨询科技处）
（2）横向课题进账单：款项到校后，项目负责人需至科技处办理横向课题进账单；
    （3）付款单位名称、发票开具内容及金额、纳税人识别号、开户行及账号、地址及联系电话；
    （4）开题绩效分配表；（可至财务处网站“常用下载”处下载）
准备其以上资料以后，至长安会计科开具税率为0%的增值税普通发票。
2、其他横向科研课题（不免税）
（1）横向课题进账单：款项到校后，项目负责人需到科研主管部门（科技处或社科处）办理横向课题进账单；
    （2）如开具增值税普通发票，需要提供付款单位名称、发票开具内容及金额、纳税人识别号、开户行及账号、地址及联系电话；如开具增值税专用发票，除上述资料外，还需提供相关业务合同及对方单位一般纳税人证明材料。
    （3）开题绩效分配表；（可至财务处网站“常用下载”处下载）
    3、其他应税收入
（1）由单位负责人签字并加盖公章的入账说明（见附件1）；
（2）发票开具明细（见附件2，包括付款单位名称，来款方式，发票开具内容及金额）。

三、其他注意事项
（一）为加强学校票据管理，保证学校资金及时到账，经费未到账时，原则上不预开增值税发票。如因特殊情况需预开增值税发票的，请在财务处网站“常用下载”下载“发票申领单”，经相关领导审批后方可预开发票。根据《中国人民共和国增值税暂行条例》的规定，先开具发票的，税金的扣缴义务为开具发票的当天。因此，预开发票需要预交增值税及附加税费，相关税款可以使用现金缴纳或从项目负责人其他横向课题经费预借，待预借发票项目经费到款时予以冲销。
[bookmark: _GoBack]（二）发票因对方原因退回作废的，需由对方单位和项目负责人提供书面情况说明；发票因项目负责人原因退回作废的，需由项目负责人提供书面情况说明，并由部门负责人签字审批后，方可到长安会计科办理发票作废（或冲红）手续。已预缴税款的，需待税务局办理完退税手续且退回税款后，方可退回相关税款。
  （三）发票开具时间为每周三、周五上午8:00-12:00；地点：长安校区会计科；请各位老师安排好开票时间。
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