                           填表说明 
1. 附件2和附件3中需要填报我校的“纳税识别号”和“税务登记证号码”：61011343523253X,“单位管理代码”：013200817。如有受雇于其他单位，则要另起一行填报本人信息、受雇单位的纳税识别号、税务登记证号和管理代码及其他相关信息。
2. 附件2中，如果本人是受雇单位的的投资人，则需要在“是否投资人”的下拉菜单中选择“是”，后面的相关栏目“投资者类型”、“被投资单位名称”、“被投资单位扣缴义务人编码”、“被投资单位地址”、“被投资单位邮政编码”、“ 被投资单位登记注册类型”、“被投资单位行业”、“被投资单位所得税征收方式”、“被投资单位主管税务机关”、“公司股本（投资）总额”、“个人股本（投资）额”均需据实填报。
3. 附件2中，如果本人委托代理机构填报，则需要在“是否代理申报”的下拉菜单中选择“是”，后面的相关栏目“代理机构名称” “代理机构税务登记证号”、“经办人”、“联系电话”、“代理人姓名”、“身份证件号码”、“联系电话”、“ 通讯地址”、“邮编”、“经办人执业证件号码”均需据实填报。
4. 附件3中，如果本人受雇于其他单位，则需要在此表中另起一行填报本人的信息和在该单位取得的收入和扣税情况。
5. 附件4,5填报方式同上。
6. 下载的附件2.3中的第二张工作表有详细的填表说明可供进一步参阅。

7. 在我校工资系统中查询的金额仅为教职工在我校取得的工资和岗位津贴及其扣税情况。教职工如还有其它渠道或方式取得的收入，需据实向所在单位申报汇总。
